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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servicos técnicos de Engenharia — compreendendo Levantamento Cadastral e
elaboragio de Projetos de Engenharia, descritos neste documento, relativos ao FORUM
FEDERAL DE ARACATUBA conforme dados abaixo, condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Codigo CATSER: 213 — Estudos e Projetos de Instalagdo Elétrica

Enderego: Avenida Joaquim Pompeu de Toledo, 1534 — Vila Estadio, Aragatuba/SP - CEP:
16020-050

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar - ETP.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 385 (trezentos e oitenta e cinco) dias corridos
contados da data de assinatura do contrato, prorrogdvel, a critério da Administragdo, até a

conclusao do escopo definido no presente edital, na forma dos artigos 105 e 111 da Lei n°
14.133/2021.

1.3.1. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacao.

1.4. O custo estimado total da contratacdo ¢ de RS 74.891,82 (setenta e quatro mil, oitocentos e
noventa e um reais e oitenta e dois centavos), conforme Metodologia de Calculo 11876505.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A reforma das instalagdes elétricas é essencial para garantir a conformidade com as normas
técnicas, a modernizagdo dos sistemas e a continuidade dos servi¢os judiciais prestados a
populacdo. A contratacdo de empresa especializada em projetos de engenharia ¢ imprescindivel
para a elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar, Anteprojeto, Projeto Legal (conforme exigéncia
da Concessionaria Local), Projeto Bésico, Projeto Executivo, Or¢amentos e Cronogramas,
abrangendo as instalagdes de média e baixa tensdo, SPDA (Sistema de Protecdo contra Descargas
Atmosféricas), energia estabilizada, cabeamento estruturado, CFTV, sistemas de alarme de
incéndio e demais sistemas eletronicos. Essa contratacdo atende ao interesse publico, pois visa
garantir a seguranca, a eficiéncia e a conformidade das instalacdes, além de assegurar a
continuidade e a qualidade dos servigos prestados pelo Férum Federal de Aracatuba.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA



DO OBJETO

3.1. O escopo compreendera realizacdo de Levantamento Cadastral, Elaboragdo de Relatorio das
Instalagdes Atuais e Estudo Preliminar das Adequacdes Necessarias, Elaboragao de Anteprojeto,
Elaboragao de Projeto Legal conforme padrao da concessionaria, Elabora¢do de Projetos Basicos,
Elaboracdo de Projeto Executivo e Elaboragdo de Org¢amento Referencial, conforme etapas
descritas no Anexo - CADERNO DE ESPECIFICACOES TECNICAS.

3.2. A andlise do ciclo de vida do objeto ndo foi realizada para esta contratacdo, tendo em vista
que:

a) esta pendente a regulamentacdo prevista art. 34, § 1°, da Lei n. 14.133/2021, o que impossibilita
a adogdo de parametros objetivos para a referida verificagao;

b) os itens a serem contratados correspondem somente a uma etapa que poderia, s.m.j., ser
enquadrada como intermedidria (mas ndo mencionada no conceito de Ciclo de Vida do art. 3° da
Lei n. 12.305/2010) entre o consumo e a disposicao final - nesse caso, entende-se que o conceito
de objeto ao qual lei se refere seria aplicavel, na realidade, a edificagdo na qual estd prevista a
execugdo dos grupos de servicos (e nao a estes) anteriormente mencionados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacao devera observar os seguintes requisitos:

Sustentabilidade

4.1. Esta contratagdo deverd atender aos seguintes critérios de sustentabilidade:

Nos projetos a serem elaborados, as especificagdes de solugdes, sistemas, materiais e
equipamentos, considerados critérios que avaliem a relacdo custo e beneficio, deverdo possuir
também as seguintes caracteristicas técnicas:

- demandem pouca manuten¢ao ou reposi¢ao;

- longa durabilidade.

- alta eficiéncia energética;

- racionalidade e consumo consciente quanto aos bens materiais;

- atendimento a todas as Normas Técnicas e legislagcdes pertinentes;

- fabricagdo preferencialmente nacional;

- disposicao final adequada dos residuos so6lidos a serem gerados pela futura reforma.
Subcontratacio

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia de execucio

4.3. Nao sera exigida a garantia da contratacdo de que trata o art. 96 e seguintes da Lei n.
14.133/2021.

Garantia adicional

4.5. A garanta adicional serd exigivel do licitante vencedor nas condi¢des previstas no art. 59, § 5°,
da Lei 14.133/2021, a seguir transcritas: "Nas contrata¢des de obras e servigos de engenharia, sera
exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco
por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este tltimo e o valor
da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com esta Lei."

4.5.1 A garantia adicional, dentre as modalidades previstas no art. 96, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021,
cuja op¢ao cabe ao fornecedor vencedor, a partir da homologacdo do procedimento, deve ser



apresentada no maximo até a data de assinatura do contrato.

4.5.2. Quando o fornecedor optar por apresentar titulo de capitalizagdo, somente sera aceita a
modalidade instrumento de garantia.

4.5.3. A garantia deverd ser encaminhada a Administracdo no endere¢o eletronico admsp-
segt@trf3.jus.br

4.5.4. A garantia, quando apresentada em desacordo com os requisitos e coberturas exigidas, sera
devolvida ao adjudicatario, que dispora do prazo de 10 dias tUteis para a regularizacdo da
pendéncia, prorrogaveis a critério da Administracao.

4.6. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato, permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.6.1 A apolice do seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora

4.7. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem
de reinicio da execug@o ou o adimplemento pela Administragao.

4.8. A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execugdo do contrato ou apos a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas; e

4.9.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administra¢do ao contratado.

4.10. A modalidade seguro-garantia devera contemplar todos os eventos indicados no item 4.9,
observada a legislacdo que rege a matéria.

4.11. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com corre¢ao monetaria.

4.12. Caso a opg¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquida¢do e de custodia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia.

4.13. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.14. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

4.15. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, o contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contados da data em que for notificado.

4.16. O contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

4.17. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto
ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais
(art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.18.1. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da



apolice, sua caracterizacdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados
ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11 de abril de 2022.

4.19. Extinguir-se-a a garantia com a restitui¢do da apolice, carta fiangca ou autoriza¢do para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdao do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as
clausulas do contrato.

4.20. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes ao contratado.

4.21. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no ato convocatério e no Contrato.

4.22. A presente garantia ¢ independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

Vistoria

4.23. Nao sera exigida a avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos, porém, caso deseje, o
licitante podera, para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, realizar vistoria
nas instalagdes do local de execucdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse
fim.

4.23.1. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

4.23.2. O agendamento da vistoria devera ser feito nos dias tuteis e no horario das 12h as 19h,
limitada a realizag¢do da vistoria a um interessado por vez. A data da vistoria deverd ser marcada
para até 1 (um) dia util anterior a data fixada de recebimento das propostas estipulada no Edital. O
agendamento deve ser feito junto ao setor administrativo do Férum indicado no subitem 5.2.2 do
Item 5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO deste Termo de Referéncia.

4.23.3. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.23.4. Para realizar a vistoria, o licitante — ou o seu representante legal — deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.24. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servi¢os decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O regime de execugdo ¢ o de empreitada por prego global.
Condicoes de execucio

5.2. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.2.1. O prazo de execugdo dos servigos serd de 250 (duzentos e cinquenta) dias, com inicio apds a
Emissao da Ordem de Servigo, em até 30 (trinta) dias da assinatura do Termo do Contrato.

5.2.2. Os servigos serdo prestados nos escritérios da Contratada, com possiveis vistorias no
edificio que abriga o Forum Federal de Aragatuba, na Av. Joaquim Pompeu de Toledo, 1534 - Vila
Estadio, Aracgatuba - SP, CEP 16020-050, e-mail: aracat-duar@trf3.jus.br, Divisdao de Apoio
Administrativo, no horario comercial, das 9 as 19hs.

5.2.3. Cronograma de realizacao dos servicos:

ITEM DESCRICAO PRAZO (DIAS




CORRIDOS)
0 Ern1s:sao da Ordem de 30
Servigos
10 — entrega
05 — analise pela
1 Estudos Preliminares Fiscalizagdo -
05 — eventual revisao
05 — analise pela
Fiscalizagdo
30 — entrega
10 — analise pela
. Fiscalizagdo
2 Anteprojeto 10 — eventual revisao
10 — analise pela
Fiscalizagdo
3 Projeto Legal 35~ aprovacao pela
concessionaria
30 — entrega
10 — analise pela
4 Projeto Basico com Fiscalizagdo
Or¢amento 10 — eventual revisdo
10 — analise pela
Fiscalizagdo
40 — entrega
10 — analise pela
5 Projeto Executivo com Fiscalizagdo
Orcamento Completo 10 — eventual revisao
10 — analise pela
Fiscalizagdo
ANALISE E
RECEBIMENTO
PROVISORIO
ANALISE E 105
RECEBIMENTO
DEFINITIVO
PAGAMENTO
PRAZO TOTAL
(VIGENCIA DO 385
CONTRATO)

5.2.4. A APROVACAO de cada etapa de servigo técnico pela FISCALIZACAO é condigio
indispensavel para o inicio da elaboracao da etapa posterior.

5.2.5. O atraso na execucdo das Etapas sera configurado a partir do primeiro dia util subsequente
ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagao.

5.2.6. Todos os documentos administrativos, fiscais e técnicos, bem como os produtos gerados
pelo CONTRATADO a serem encaminhados ao GESTOR deverao ser remetidos aos cuidados da
Diretoria da Divisdao de Infraestrutura - DINF (e-mail admsp-dinf@trf3.jus.br) e da
FISCALIZACAO (Sec¢io de engenharia Elétrica - SUEG - e-mail admsp-sueg@trf3.jus.br e Se¢do
de engenharia Civil - SUEN - e-mail admsp-suen@trf3.jus.br); A versao final aprovada do Projeto
executivo devera ser enviada a Rua Peixoto Gomide, 768 - Bairro Bela Vista, Sdo Paulo - SP,
conforme o Caderno de Especificagdes Técnicas.

5.2.6.1. Caso os documentos digitais sejam disponibilizados por meio de servidor online



(armazenamento em nuvem), 0 CONTRATADO devera encaminhar uma mensagem, por meio do
correio eletronico, relacionando todos os arquivos entregues;

5.2.6.2. Os prazos serdo contados: a) a partir da data de efetivo recebimento de documentos
impressos e midias digitais pelo 6rgdo, em seu Protocolo Geral; b) a partir da data de efetivo
recebimento dos arquivos digitais pelo GESTOR, a ser confirmado pela CONTRATANTE no
prazo de 1 (um) dia util.

5.2.6.3. Eventuais dificuldades no envio e/ ou recepcdo de arquivos digitais ndo poderdo ser
utilizadas como justificativas para atrasos na entrega das etapas e/ ou pedidos de dilatagdo dos
prazos contratuais.

Obrigacoes do Contratado

5.3. A qualquer tempo a CONTRATANTE podera solicitar a substituicdo de qualquer membro da
equipe da CONTRATADA quando entender que a substitui¢do seja benéfica ao desenvolvimento
dos trabalhos ou que determinado funcionério ndo tenha a qualificagdo necessaria para a prestagao
dos servigos. Nestes casos, a solicitacdo sera devidamente motivada e direcionada ao preposto do
CONTRATADO em comunicagdo formal, devendo a substitui¢ao ser concluida no prazo de 24
horas, contados a partir do recebimento da comunicacao.

5.3.1. O CONTRATADO devera pagar os saldrios de seus empregados, bem como recolher, no
prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovacdes
respectivas.

5.3.2. O CONTRATADO deverd manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes trabalhistas, fiscais e tributdrias, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificag¢do exigidas na licitagdo.

5.3.3. O CONTRATADO devera assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios
e obrigacdes sociais, todas as disposi¢des e acordos relativos a legislagdo social e trabalhista em
vigor, obrigagdes previstas em Acordo, Conveng¢ao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes
das categorias abrangidas pelo contrato, particularmente no que se refere ao pessoal, proprio ou
das subcontratadas, alocado nos servigos objeto do Contrato, obrigando-se a salda-los na época
propria, uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE e cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante.

5.3.4. O CONTRATADO devera no prazo de 10 (dez) dias corridos da assinatura da do Termo de
Contrato entregar coOpia autenticada da (s) ART’s - Anotacdo de Responsabilidade Técnica,
devidamente recolhidas junto ao CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do
Estado de Sao Paulo, relativa aos servigos efetivamente contratados, nos termos do art. 3°
Resolugdo CONFEA n° 1.137/2023 — Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia.

5.3.5. O CONTRATADO devera assumir a responsabilidade perante seu Conselho Profissional
(CREA/CONFEA) pelo recolhimento extempordneo da responsabilidade técnica em
desconformidade com os prazos estabelecidos na Resolugdao n° 1.137/ 2023 do CONFEA e suas
alteragoes.

Dos direitos autorais

5.4. O CONTRATADO devera assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no
subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

a) O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequagoes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela,
de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagoes;

b) Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentagao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista



autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e penais
cabiveis.

Especificacao da garantia do servi¢o

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.6. A garantia legal ou contratual tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no
contrato, permitindo eventual aplica¢do de penalidades em caso de descumprimento de alguma de
suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Mecanismos formais de comunicacao

5.7. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicag¢ao, entre o contratante ¢ o contratado,
0s seguintes:

a) Ordem de Servigo (OS), conforme modelo abaixo:

ORDEM DE SERVICO N°_/
Contrato n.
Nota(s) de Empenho:
Valor(es) do(s) Empenho(s):

Empresa:

Objeto:

Expedimos a presente OS - ORDEM DE SERVICO, comunicando a Vossas Senhorias o inicio em
/_/ _ das atividades referentes ao objeto acima mencionado, sendo o prazo de execugdo de

( ) dias nos termos do item da Clausula do Contrato.

b)Ata de Reuniao;
c¢) Oficios;
d) E-mails e Cartas

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A presente contratagdo sera gerenciada pela Divisdo de Infraestrutura, ao passo em que a
execugdo contratual serd fiscalizada por servidores integrantes da Secdo de Engenharia Civil e da
Secdo de Engenharia Elétrica, que serdo formalmente designados pela autoridade competente, por
meio de Portaria.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicagdes entre o 0rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o



ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O orgdo podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.6. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo convocara o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do
método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6.1. Na oportunidade da reunido inicial, o 6rgao darad conhecimento ao contratado da politica de
prevencao e enfrentamento do assédio moral, do assédio sexual e da discriminagdo instituida na
Justica Federal da 3.* Regido pela Resolugdao n. 521, de 24 de maio de 2022, da Presidéncia do
Tribunal Regional Federal da 3* Regido, ou outra que venha a substitui-la, disponivel no endereco
https://web.trf3.jus.br/atos-normativos.

Preposto

6.7. A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servigos, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da assinatura do contrato, indicando no instrumento
os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.8. A contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do
preposto da empresa, hipotese em que o contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato
(Se¢ao de Engenharia Elétrica/SUEG; e-mail: admsp-sueg@trf3.jus.br e Secdo de Engenharia
Civil/SUEN; e-mail: admsp-suen@trf3.jus.br), ou pelos respectivos substitutos.

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.10.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.10.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.10.6. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Caso haja designacdo de fiscal administrativo, sua atuacdo estd adstrita aos aspectos
estabelecidos no manual de fiscalizag¢ao instituido pela Resolugdo PRES 782/2025 ou outra que
venha a substitui-la.

Gestor do contrato

6.13. O gestor do contrato (Divisdo de Infraestrutura/DINF; e-mail: admsp-dinf@trf3.jus.br) € o
responsavel pelo acompanhamento das atividades exercidas pelos fiscais; instru¢dao processual dos
requerimentos da contratada e dos procedimentos de alteragcdo e prorrogacao contratual; adocao de



providéncias, nos casos de inadimplemento contratual, inclusive para instaura¢do de procedimento
de apuragdo de falta contratual e de extingdo dos contratos; aderéncia as normas e atendimento as
diretrizes e obrigagdes contratuais; e recebimento definitivo do objeto, observadas as
competéncias definidas em cada unidade gestora.

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢dao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa em relatdrio de riscos eventuais.

6.16. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes.

6.18. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com men¢dao a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.21. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, o gestor ou os fiscais,
conforme o caso, deverd verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), emitir as certiddoes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e
junta-las ao respectivo processo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A aferi¢dao da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.1.1. Os servigos serao medidos conforme entrega, analise e aceitagdo das Etapas a seguir: Laudo
Técnico; Estudo de Viabilidade Técnico-Econdmico; Anteprojeto; Projeto Basico e Projeto
Executivo, conforme o Caderno de Especificagdes Técnicas.

7.1.2. Os trabalhos que apresentarem incorregdes € inconformidades com as especificagdes deste
TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS ANEXOS nao serao aceitos ¢ a CONTRATADA devera
efetuar as devidas corre¢des em prazo acordado com a Fiscalizagdo.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.1. O prazo da disposi¢@o acima sera contado do recebimento de comunicagao do contratado de
término dos servicos.



7.2.2. O termo detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca dos servigos
executados e documentos técnicos entregues pelo contratado e sera encaminhado ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.3. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo, cabendo a fiscalizacdo nao aprovar a medi¢ao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos verificacdes de relatorios, de registros de ocorréncias e de outros documentos
disponibilizados pelos fiscais durante o andamento do contrato e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais e, caso haja
irregularidade(s), indicar a(s) clausula(s) pertinente(s), solicitando ao contratado, por escrito, a(s)
respectiva(s) correcao(des).

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solug¢do, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Condicoes de faturamento

7.8. O faturamento sera feito somente apés a APROVACAO da medigdo pelo FISCAL, e sera
expedida comunicagdo formal (Oficio e/ou correio eletronico) ao contratado, autorizando-a a
emissdo da respectiva nota fiscal para pagamento.

7.8.1. O documento de cobranga sera emitido em nome da Justica Federal de Primeiro Grau em
Sdo Paulo, situada na Rua Peixoto Gomide, n. 768 - Jardim Paulista - Sdo Paulo - SP, CEP
01409-903, CNPJ 05.445.105/0001-78, sem emendas ou rasuras, fazendo mengdo expressa ao
nimero da Nota de Empenho e contendo todos os dados desta e outros, conforme abaixo
especificado:

7.8.1.1. O documento de cobranga devera ser emitido com o mesmo nimero de CNPJ constante da
documentacdo apresentada para a habilitacdo e da Proposta Comercial, o qual serviu de base para
a emissao da Nota de Empenho.

7.8.1.2. A hipodtese de divergéncia entre o CNPJ do documento de cobranga e o constante na Nota
de Empenho, decorrente da necessidade de alteragdo do estabelecimento comercial emitente
durante a execug¢do do Contrato, o contratado devera apresentar, previamente a emissao do
referido documento, declaracdo justificando a alteragdo, apresentando, a0 mesmo tempo, os
comprovantes de regularidade previstos no art. 68, inc. III, da Lei n. 14.133/2021, relativos ao
estabelecimento comercial emitente.

7.8.1.3. A justificativa, prevista no subitem anterior, para a alteracdo do estabelecimento comercial
emitente do documento de cobrancga, se aceita pelo contratante, apos a analise juridica, implicara
em adequacdao do Contrato, por meio de Termo Aditivo, para inclusdo do estabelecimento em
questdo e de seu respectivo CNPJ, bem como para modificagdo do favorecido dos recursos
orcamentarios correspondentes.

7.8.1.4. No caso de alteragdo, nos termos do subitem anterior, o contratado deverad apresentar os
dados bancarios relativos ao CNPJ do estabelecimento responsavel pela emissao do documento de
cobranga, para que o pagamento possa ser efetuado por meio de ordem bancéria.

7.8.2. No documento de cobranga deverdo constar os nomes € os numeros do banco e da agéncia,



bem como o numero da conta corrente a qual se dard o depdsito bancario para pagamento,
repetindo-se os dados informados na Proposta Comercial.

7.8.2.1. Qualquer alteragdo de dados bancarios s6 sera permitida desde que informada em papel
timbrado da empresa, assinada por representante legal e encaminhada a a DUFI - Divisdo
financeira ADMSP-DUFI@trf3.jus.br, antes do processamento do respectivo pagamento.

7.8.3. No documento de cobranca nao devera constar material ou servico de outra Nota de
Empenho.

7.8.4. Todos os tributos incidentes sobre os produtos ou servigos deverdo estar inclusos no valor
total do documento de cobranca, observada a legislacdo tributaria aplicavel a espécie,
principalmente aquela pertinente aos 6rgaos publicos federais.

7.8.4.1. Se o contratado sofrer qualquer uma das retengdes dos tributos a seguir elencados:
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido
(CSLL), Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS), Contribui¢ao para o
PIS/PASEP (art. 2°, § 6°, da IN RFB n. 1.234/2012) e Contribui¢do a Previdéncia Social (artigo
121, da IN RFB n. 2110/2022), devera efetuar o destaque, no respectivo documento de cobranca,
do valor do imposto de renda e das contribui¢des a serem retidos na operacao, e, se a legislacao
municipal assim o exigir, o destaque do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).

7.8.5. O documento de cobranga (Nota Fiscal, Fatura, etc.), deverd ser encaminhado ao contratante
por meio do endereco eletronico admsp-dinf@trf3.jus.br e admsp-sueg@trf3.jus.br, ou aos
cuidados da Divisao de Infraestrutura - DINF, no enderego Rua Peixoto Gomide, n. 768, Jardim
Paulista, Sao Paulo/SP, CEP 01409-903, telefone (11) 2172-6423, que providenciara o protocolo.

Retencao de impostos e contribuicoes

7.9. Quando do pagamento ao contratado e de acordo com as suas condigdes especificas, aplicar-
se-4, no que couber, o disposto na Lei n. 9.430/1996, Lei n. 8.212/1991 e regulamentagao, ¢ Lei
Complementar n. 116/2003, combinada com a correspondente Lei Municipal do local de prestagao
dos servicos, em cotejo com a Lei Municipal do estabelecimento sede da empresa.

7.9.1. Se o contratado gozar de tratamento diferenciado em virtude de lei, seja na forma de
beneficios ou isencdes, deverd obrigatoriamente, no ato da assinatura do Contrato, apresentar a
comprovagdo definida no dispositivo legal ou regulamentar que lhe garantiu o direito, sob pena de
retengao de tributos na fonte.

7.9.2. O contratado optante pelo SIMPLES NACIONAL devera apresentar no ato da assinatura do
contrato, Declaracdo na forma do Anexo IV da IN RFB n°® 1.234/2012 e altera¢des posteriores,
devendo informar imediatamente ao contratante qualquer alteracao da sua permanéncia no referido
regime de arrecadacao.

Liquidacio e pagamento
7.10. Os prazos para liquidagdo e pagamento serdo limitados a:

I - cinco dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administracdo, para a area gestora contratual providenciar o atesto da despesa;

IT - cinco dias uteis, a contar do término do prazo do inciso I, para liquidacao da despesa pela area
financeira;

IIT - dez dias uteis, a contar do término do prazo do inciso II, para o pagamento;

II1.a) quando for o caso, o pagamento ocorrera na data acordada entre as partes, com leitura de
codigo de barras.

7.11. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n.° 14.133/21, os prazos para liquidagdao e pagamento serdao
limitados a:


mailto:ADMSP-DUFI@trf3.jus.br
mailto:ADMSP-DUFI@trf3.jus.br

I - dois dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administracdo, para a area gestora contratual providenciar o atesto da despesa;

IT - trés dias tteis, a contar do término do prazo do inciso I, para liquidagdo da despesa pela area
financeira;

IIT - cinco dias tteis, a contar do término do prazo do inciso II, para o pagamento;

II1.a) - quando for o caso, o pagamento ocorrerd na data acordada entre as partes, com leitura de
codigo de barras.

7.12. O prazo para liquidagdo de despesa poderd ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.12.1. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacao da despesa, essa ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo
da situacdo, sem Onus ao contratante.

7.13. Na hipotese de caso fortuito ou forca maior que impega a liquidacdo ou o pagamento da
despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizagcdo, devendo ser mantida a
posicao da ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava inscrita.

7.14. Quando do recebimento do documento de cobranga, serd confirmada a regularidade fiscal e
trabalhista do contratado mediante consulta “on-line” ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais referentes a documentagao relacionada no ato convocatério ou em
Seus anexos.

7.14.1. A consulta referida também servird para identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa n° 3, de 16 de abril de
2018).

7.14.2. O contratado devera manter os documentos citados no subitem anterior atualizados.

7.14.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.14.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.14.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até

que se decida pela extingdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.15.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.



7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pelo
contratante, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela,
sera calculada mediante a aplicag¢do da seguinte formula:

EM=IxNx VP

Onde:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

I = Indice de atualizagdo financeira, assim apurado:

I=(TX/100)/365 I =(6/100)/365 1= 0,00016438 ao dia

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%

7.18.1. O pagamento dos encargos moratorios devera ser objeto de solicitagdo pelo contratado, nao
cabendo a Administragdo fazé-lo de oficio.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma e Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Critérios de aceitabilidade de precos

8.2. Aquele que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a Administragdo, por
meio eletronico, planilha contendo o preco global, os quantitativos € os custos unitarios, bem
como o detalhamento da composicao do Fator K ¢ da Taxa de Remuneracao das Despesas
Especificas — TRDE, com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
conforme modelo de planilha elaborada pela Administracdo, para efeito de avaliacdo de
exequibilidade (art. 56, §5° ¢/c art. 59, §3° da Lei n°® 14.133/2021).

8.2.1. O critério de aceitabilidade de pregos serd que o valor global proposto ndo podera superar o
estimado (referencial) para a contratacao.

8.3. Regras quanto ao detalhamento da planilha de custos, com fator K, TRDE e Encargos
Sociais

8.3.1. Os custos relativos a administragdo local, mobilizacdo e desmobilizagdo e instalagdo de
canteiro e acampamento, bem como quaisquer outros itens que possam ser apropriados como custo
direto da obra, ndo poderdo ser incluidos na composicao do fator K e TRDE, devendo ser cotados
na planilha orcamentaria.

8.3.2. Os licitantes sujeitos ao regime de tributagdo de incidéncia nao-cumulativa de PIS e
COFINS devem apresentar demonstrativo de apuragdo de contribuigdes sociais comprovando que
os percentuais dos referidos tributos adotados na taxa do fator K e TRDE correspondem a média
dos percentuais efetivos recolhidos em virtude do direito de compensagao dos créditos previstos
no art. 3° das Leis 10.637/2002 e 10.833/2003, de forma a garantir que os precos contratados pela
Administragdo Publica reflitam os beneficios tributarios concedidos pela legislagdo tributaria.



8.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional deverdo apresentar os percentuais de ISS, PIS
e COFINS, discriminados na composi¢do do fator K e TRDE, compativeis com as aliquotas a que
estdo obrigadas a recolher, conforme previsao contida na Lei Complementar 123/2006.

8.3.4. A composic¢ao de encargos sociais das empresas optantes pelo Simples Nacional ndo podera
incluir os gastos relativos as contribuigdes que estdo dispensadas de recolhimento, conforme
dispde o art. 13, § 3°, da Lei Complementar 123/2006.

Exigéncias de habilitacio

8.4. Os critérios de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira e técnica,
a serem atendidos pelo fornecedor, estdo previstos no Anexo II do Edital de licitagdo.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido.

9.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Gestor/Unidade: 12101 — Justica Federal de Primeiro Grau
Fonte de Recursos: 0100 (recursos ordinarios)

Programa de Trabalho: 249.403 - Reforma - Férum de Aracatuba
Plano Interno: 0002471-95 - Plano de Obras - A¢ao 219Z
Elemento de Despesa: 44.90.51-80

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da
Lei Orgcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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